
แผนดำเนินงานประจำป ีพ.ศ. 2566 
องค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำรงค ์

ส่วนที่  1   
 
1.1  บทนำ 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น และแผนการดำเนินงาน  สำหรับแผนการดำเนินงานนั้น  มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึง
รายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดำเนินงานจริงท้ังหมดในพื้นท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจำปีงบประมาณนั้น  แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารท่ีระบุแผนงาน/โครงการกิจกรรมท้ังหมด ท่ีจะดำเนินการ
ในปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้น ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความ
ชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและจำแนกรายละเอียดต่างๆ 
ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน  จะทำให้การติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความ
สะดวกมากขึ้นอีกด้วย 

1.2  วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน                 
- เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแผนพัฒนามากขึ้น 
- เพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดำเนินการจริงท้ังหมดในเขตพื้นท่ี

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- เพื่อให้การบริหารงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
- เพื่อทำให้การปฏิบัติงานมีความสะดวก  รวดเร็ว  มากยิ่งขึ้น 

1.3  ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.

2548 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 หมวด 5 ข้อ 26 และข้อ 27   
ข้อ 26 การจัดทำแผนการดำเนินงานให้ดำเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีข้ันตอนดำเนินการดังนี้ 

1)  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ     ท่ี
ดำเนินการในพื้นท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 

2)  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ท้ังนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีประกาศ 
เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
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3)  เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้ว  ให้ประกาศเป็นแผนการ
ดำเนินงาน  โดยปิดประกาศแผนการดำเนินงาน ภายใน  15 วันนับแต่วันท่ีประกาศ  เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศอย่างน้อย  30  วัน 

ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ท่ีต้องดำเนินการในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 

 การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงานต้องจัดทำให้เสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันท่ีต้ังงบประมาณดำเนินการหรือ
ได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงานราชการ ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ท่ีต้อง
ดำเนินการในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  เพื่อให้ดำเนินโครงการได้ในปีงบประมาณนั้น 
  อำนาจในการขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานตามวรรคหนึ่ง  เป็นอำนาจของผู้บริหาร
ส่วนท้องถิ่น 

แนวทางในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงาน  เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและ
การประเมินผล  ดังนั้นแผนการดำเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทำ  ดังนี้ 

1. เป็นแผนท่ีแยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ (Action plan) 
2. จัดทำหลังจากท่ีได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำแล้ว 
3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาท่ีชัดเจน และแสดงถึงการ

ดำเนินงานจริง 
4. เป็นการรวบรวมข้อมูลทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

ขั้นตอนที่  2  การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน  โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้

สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำรงค์ โดยมีเค้าโครงแผนการ
ดำเนินงาน  2 ส่วน  คือ 

 ส่วนท่ี  1 บทนำ 
 ส่วนท่ี  2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
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ขั้นตอนที่  3  การประกาศแผนการดำเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนา  นำร่างแผนการดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น เพื่อพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อประกาศใช้  และปิดประกาศโดย
เปิดเผยให้สาธารณะชนทราบและสามารถตรวจสอบได้ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนใน
ท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 
 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

 
คณะกรรมการการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนา  อบต.ถ้ำรงค์      
 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนา  อบต. ถ้ำรงค์ 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนา  อบต. ถ้ำรงค์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนฯ ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

เสนอร่างแผนการดำเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
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1.4  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

 1.  ทำให้การปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลมีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น 
 2.  แผนการดำเนินงานเป็นเครื ่องมือในการติดตาม การดำเนินงานและการประเมินผล เมื ่อส้ิน
ปีงบประมาณมีความสะดวกมากยิ่งขึ้น 
 3.  ทำให้มีความสะดวกในการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำรงค์ 
 4.  ทำให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม  ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นท่ี
ขององค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำรงค์ 
 5.  ทำให้สามารถตรวจสอบการทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 6.  มีการบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานอื่น ๆ ทำให้การใช้งบประมาณมีความคุ้มค่าและทั่วถึง
ครอบคลุม เกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำรงค์ 
 7.  สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการตัดสินใจและปฏิบัติงานในปีต่อ ๆ  ไป 
 
 
 


